R DISCOVERY

TECHNOLOGY & BUSINESS SCHOOL

Curso

TEMARIO
COMPLETO

Microsoft txcel

“Podras gestionar hojas de calculo con funciones, hacer tablas dinamicas o graficos”

- Formato de hoja - Graficos (Crear y configurar)
- Formato de libro - Todos los tipos de graficos
- Formato de celdas en Excel - Tablas dinamicas
- Fechas, moneda, numero
- Exportar a Word, Pdf

- Cruz negra, blanca

- Utilidades y trucos
- Graficos dinamicos
FUNCIONES:

. - Autorellenar celdas - Funcién Suma, Promedio
...-. N - Calculos matematicos - Funcién Max, Min

'°.°. . - Operaciones con fechas - Funcion Contar, Contara
° " - Referencias absolutas $ - Funcién Contar.Blanco
','. - Formato condicional - Funcion Contar.Si

. - Inmovilizar paneles - Funcién BuscarV

- Listas desplegables - Funcién Si Condicional

- Ordenar y filtrar - Sumar.Si, Promedio.Si

ESPECIALISTAS EN
MICROSOFT

-Mas de 25 anos ensenando herramientas de
Microsoft como Word, Excel, Access, Outlook
o PowerPoint a nivel profesional.

Office

OBJETIVOS DEL CURSO

- Conoceras Microsoft Excel hasta llegar a un nivel alto,
gue te permita trabajar sin problemas en cualquier
empresa donde se trabaje con Excel

- Aprenderas a gestionar hojas de calculo grandes con
funciones, graficos y tablas dinamicas.

- Al finalizar el curso el alumno podra trabajar sin
problema en administracién, secretaria, gestion...

- Consultorias, asesorias, gestorias, marketing, informacion,
finanzas, contables, costes, analistas, estadistica y cualquier
departamento donde se reqistren datos.

METODOLOGIA

- 100% PRESENCIALES CON PROFESOR

Nuestras clases se basan en la experiencia
y conocimientos del profesor con un enfoque
practicoy un entorno agradable y divertido.

- RECUPERACION DE CLASES PERDIDAS

Tenemos 4 horarios mas el de sabados. Si no puedes
venir a tu horario vas a otro y si tampoco puedes |lo
recuperas en cursos futuros sin ningun problema.

- ENFOQUE LABORAL - ORDENADOR POR ALUMNO

- GRUPOS REDUCIDOS - PARKING CONCERTADO

NUESTROS CLIENTES

-
accion familiar ace insurance Qd | F Agencia Tributaria ANTENA 3

© == 4
') Popular camara CAR i TT
\( ESFI;IIE!IC?TO - ;'R it Cde Comercio de carg'l’

ARMADA ESPAROLA

i ey SANTO Espania
- P J
£ | X DURAN
Conferencia -
o Ge.camno Com E‘;u scopal Cruz R Oi a ARTE ¥ SUBASTAS

p > 3 fundacion (E
s -

I % ae GARRIGUES

F R E MAP FUNDACION ADECCO CENTRO DE ESTUDIOS GASTON Y DANIELA

o S o O @ m

GrantThornton

GUY CARPENTER HSBC IBERDROLA Eiiggg JOHN DEERE Manpower
L 3 . 8 4 r
4 s B o ez D
M!;ISTERTO M:\IISTERTO NAUTALIA Llorca _
DE DEFENSA FOMENTO Vigjes PIAGGIO
Rastreator.com ¢ RBS E] o 1
AR o
»'f Sa cyr SAINT-GOBAIN '
L4 { The Royal Bank of Scotiond Sa reb

sl SN l"“
¥ Al
(S ic]
<o
U 'I' 'W DE MADRID

www.Discoveryformacion.com



